‘WBad Krozingen

Stadtverwaltung

Sind Sie auf der Suche nach einer spannenden Ausbildung?
Dann sind SIE bei uns genau richtig!

Ausbildungsplatz 2019

Verwaltungsfachangestellte (mmwd)

Was sind Ihre
Aufgaben?

Was bieten wir?

Was sollten Sie
mitbringen?

Bewerbungsfrist:

21.04.2019

Als Verwaltungsfachangestellte/r wartet ein breites Spektrum verant-

wortungsvoller Dienstleistungstatigkeiten in den verschiedenen

Bereichen unserer Stadtverwaltung auf Sie, zum Beispiel im Burger-

buro, Ordnungsamt, Finanz-, Personal- oder Bauwesen.

lhre Aufgaben sind hierbei unter anderem:

Sie

e stehen den Burgern und Besuchern in den unterschiedlichsten
Lebenslagen beratend zur Seite und erteilen Auskinfte

e lernen in den verschiedenen Bereichen vielfaltige Aufgaben
kennen, z. B. das Ausstellen von Personalausweisen, Bear-
beiten von BuBgeldverfahren, Bauantragen und Personalange-
legenheiten, Vorbereiten von kulturellen Veranstaltungen u.v.m.

e haben direkten Kundenkontakt

e erledigen administrative Blrotatigkeiten z. B. das Fertigen von
Schreiben, Bearbeiten von Antragen, Vorbereiten von Unter-
lagen flr Sitzungen

e lernen die Rechtsanwendung in unterschiedlichen Arbeitsberei-
chen kennen und setzen die entsprechenden rechtlichen Rege-
lungen um

e Gute Ubernahmechancen

e  Erfahrene Ausbilder sowie Ausbildungspaten in den jeweiligen
Fachbereichen

e Personliche Betreuung und individuelle Férderung

e Individuelle Lernunterstiitzung begleitend zur Berufsschule

e Azubi-Projekte

e  Eine tolle Aushildungsgemeinschaft

e Ubernahme von Verantwortung

e moderne Arbeitsplatze inkl. T-Infrastruktur

e Betriebliche Gesundheitsfirsorge (Hansefit) mit Fitness- und
Wellnessangeboten

e  Fahrtkostenzuschuss zur Regiokarte (SchulerABO)

*  sowie vieles mehr

e  Mittlere Reife oder gleichwertiger Bildungsabschluss

e Soziale Kompetenz, besonders Teamfahigkeit und Freude am
Umgang mit Menschen

e Organisatorisches und kommunikatives Geschick

e Engagement, Kreativitdt und Ausdauer

e \erantwortungsbewusstsein

Telefonische Auskinfte erhalten Sie unter:
Tel.: 07633 / 407 - 117 (Marina Keller, Ausbildungsleitung)

lhre Bewerbung senden Sie bitte an:

Stadt Bad Krozingen, Fachbereich Personal & Organisation,
Basler StraBe 30, 79189 Bad Krozingen

oder ausbildung@bad-krozingen.de

www.bad-krozingen.de

Mit Bad Krozingen in die Zukunft!



